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Esta guia va dirigida a estudiantes nuevos del Instituto Confucio y a
estudiantes de la Universidad Jorge Tadeo Lozano que solo hayan tomado
cursos de idioma chino por créditos académicos, quienes deben solicitar la
creacion de usuario para nuestros cursos:

1. Inicia la preinscripcidn y diligencia los datos solicitados. Haz clic aqui.

I%' U TAD EO Formulario de Inscripcion

Introduzca los siguientes datos para diligenciar la preinscripeion. Tenga cuidado al seleccionar y digitar su tipo y nimero de documento. Reviselo antes de iniciar con el diligenciamiento de
este formulario. Si se equivoca al digitar el nimero de documento de identidad o el nombre, por favor no se inscriba nuevamente, envie la solicitud de correccion al correo
admisiones@utadeo edu.co.

Introduzca su tipo de documento y numero de identificaciéon

Tipo de documento cédula de ciudadania v
Documento de identidad

Confirma documento de identidad:

2. Si te vas a inscribir en idioma chino, debes aplicar a la convocatoria de nuestros cursos
basicos, denominada 2024-2S ESTUDIOS PROPIOS y avanza.

TFIUTADEO  romutario e nscripeién oct

INSCRIPCION ESTUDIANTES

st 2



https://appsia.utadeo.edu.co/formularioBasico/inicio.jsp

o

UTADEO

UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO

3. A continuacién, te aparecera el siguiente formulario, el cual debes diligenciar.

FI UTADEO Formulario de Inscripcién

1 Datos Basicos F

| Datos basicos del aspirante
Diligencie todos los campos correctamente. Nota: los datos que usted diligencie en Sexo, Estrato, Etnia son informacion que la Universidad manejard de manera confidencial y para fines

3 os. Estimado aspirante recuerda que contamos con descue s0 de matricula y pagos, para mayor informacion ingresa a
Pitos . utados 6d colbe Ninkloflcing-de-atencion.al-oStUdianto-oa6ld 2651 /descuentos.para-sstudanios-a-pri egrado-posgrado-y

» Datos personales

Tipo de documento:

diav mes v o
Hombre O Mujer
diav mes v o
Seleccione un pais “
amenta nacimiento: Seleccione un departamento v
(*} Municipio nacimiento Seleccione un municipio v

En la parte final del formulario, Elige el Programa Académico a cursar de acuerdo a lo

siguiente:

e Chino Iy Chino II: Selecciona CHINO BASICO si vas a elegir el horario del sdbado.
Selecciona IDIOMA CHINO si vas a elegir el horario de la noche.

e Chino lll y Chino IV: Selecciona CHINO BASICO.
e Chino V al VIII: Selecciona IDIOMA CHINO.

+ Plany Facultad a seleccionar:

(") Programa académico a cursar. CHINO BASICO v

() Eacultad: Seleccione Un programa académico
GllEELEE CHINO BASICO

(%) Jomada. IDIOMA CH\N,O

4. Unavezfinalizado, debes salir del portal y estar pendiente de recibir tu usuario y contrasefa
en un plazo de 2 dias, este puede llegar a Spam, por lo cual debes estar atento.
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| TAD EO Formutario de Inscripcion

| Finalizar inscripeion

0 CON 10 Su MBLrPOon Si desoa puede MmpOmr ol fesumen & ComtnUacon Los asprantes do Pregrado pueden consuitar of resutado de admesdn y la
eden G MmatriCuly en Cas0 00 Sir SITVIG0S. Suramie 0% Spuenes 2 dias RabI0S G0 Cargads \a 1takaad de s documentos on of portal de aspeanies. Los ssprachts
> S0 CONNGAN CON of LOCESO G0 SAlTOVSIA. DIYS 10 Culll 1S SO78 0MAdd0 UM COMEO SIXIENCO Con 4 FCA. IUDSY ¥ 1ord G0 1 entrovists &l Cor00 SXCHONCo
03CH30 0n ol Iormulsno do nSCIgedn. Cunnte 0% Sguentes 2 dias habios de haber S00 CarONda I 108AAad 00 o5 SOCUMENEcs on o Doral G0 asgwantes Para
INCOOVOTIONIes. CON I ontiovists, POr laver COMUNIGISe Al COMPO AMSONESEUIIN0 60U (O ESIMBd0 ASHTANIS (ECUds GUE CONTIMOS CON JRSCUNMIOS ¥ SSimis
G0 Imancacdon para %3 procese de malricua ¥ Pegos. para maydr niomacon Ingresa & htps Vaww Giadoo 0du Co'es i oficna de-slencon al estudande
00042451/ 005CU0M0s-Dard £5i0daNies- 80P 09 300-DOSYrad0- ¥

5. Una vez tengas tu usuario y contrasefia, ingresa aqui.

r—|'|;:'"| UTADEO ‘ Servicio de autenticacion

UNIVERSIOAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO

Introduzca su usuario y contrasefa

Usuario:

Contrasefia:

INICIAR SESION

Si desea cambiar o ha olvidado su contrasefia, pulse aqui



https://autenticacionsiaoam.utadeo.edu.co/oam/server/obrareq.cgi?encquery%3DFom%2BpsBDWR8DistQ42n2twEMDnvWJDlIVzeNBYEMbSN%2B4TjqLbCQ4DLNRRKfWdseMiVYKRR8CWCbRvMfa7WSpa6TDyhxBRRb1hrTp32F%2Bof4p%2BUivx%2FOYi43g5L9MwNX3D36uzVE%2Bu59t%2B8NXPxlrRfGqHExkiTjp%2FQxZJJ870JUk8t7suZTr0vSXZ7tfwdIvuBeTmdZL7JkE6advhHgveLYPi3v6%2BuaSxbfi8YomfVjgWVeaSlSVDOs%2BCmBhAGDUddupXkDIjSkO0rsPLzI5Rjp99rLmdb0BWDVrtiVanCP5U0VdlLk8iEiCnc21tXDVtKvqM4ETf6%2F1yzlmTHI3pY75EozTr0WQMCnWzqFWY%2B8dvpn4gYz4Cz2jANy0Ngh%20agentid%3DWT_isis%20ver%3D1%20crmethod%3D2%26cksum%3D4904fef7ebef57b7706cca3198bc5e100d283c31&ECID-Context=1.005vXO%5EPX09Fw015zv_AiW0003Fk002eSn%3BkXjE
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6. Ingresa tus datos personales a través del Formulario de admisiones que encontrards en el
submenu Admisiones.

¥°|UTADEO
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» Oferta s

7. Dar clic en entrada:

“ &) =3 inscripcioneswed utadeo.edu.co/formularie/inicieSS0.jsp

T'l"r—’f—‘l UTADEO Frormuiario de nscripcién oci

Pulse el siguiente boton para entrar a a la aplicacion de Formulano de Inscripcidn. OC

8. Nuevamente deberads marcar la convocatoria 2024-2S ESTUDIOS PROPIOS y da clic en
SIGUIENTE

T[F TADEO Formulario de Inscripcién OCI

Blenvenida

INSCRIPCION ESTUDIANTES

bria. Tendras a w disposicion una guia visual como la

Atraves de estq
sigulente

La nomenclatur|
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Signifiy

Signifig 202425

Pulsa sigulente para comenzar tu Inseripeion.
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9. Elige el plan de acuerdo con lo siguiente:
Chino 1 y Chino II: Selecciona el plan PO07 (CHINO BASICO) si vas a elegir el horario del sdbado.

Selecciona el plan POO5 (IDIOMA CHINO) si vas a elegir el horario de la noche.
Chino Ill y Chino IV: Selecciona el plan PO07 (CHINO BASICO).

Chino V al VIII: Selecciona el plan POO5 (IDIOMA CHINO).

Paso 1: selecciona el plan:

FFI U TAD EO Formulario de Inscripcién OCI

Opciones de acceso

| opci de acceso del aspi

Revisa si el programa al que te inscribiste es correcto, en caso contrarnio, puedes cambiarlo en la lista desplegable.

Orden de preferencia Plan de estudios. Facultad

Jormada Estado
Noha do ninguna opcidn en sus preferencias. Sel s de la parte Infencr y pulse Ia flecha hacia amba
Y
Y
¥ograma seleccionak adr puisa la flecha hacia abajo. Luego selecciona a amas de 1a lista a a la flecha hacia
Seleccion Plan de estudios Facultad

PO sico

NSTITUTO CONFUCKC

IDIOMA CHINO

Paso 2: a continuacidn, selecciona la flecha hacia arriba resaltada a continuacion, y da clic:

KFI U TAD EO Formulario de Inscripcién OCI

Opciones de acceso

| Opciones de acceso del aspirante

Revisa si el programa al que te inscribiste es correcto, en caso contrario, puedes cambiario en la lista desplegable

Orden de preferencia Pian de estudios. Facultad Jornada Estado
ha's n rencias de la parte inferior y pulse 13 flecha hacia armiba

A

.
\

Para eliminar el programa Incorrecto, sefeccidnalo del cuadro superior y pulsa 1a flecha hacia abajo. Luego Selecciona tu programa o programas de 1a ista desplegable y puisa 12 flecha hacia arriba.
Seleccion Plan de estudios Facultad Jormada
. NS

Franja Gnica N/A

NS Franja Gnica N/A
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10. Ten en cuenta que debes tener a la mano los siguientes documentos para terminar tu
inscripcion:
e Fotocopia legible de la cédula de ciudadania por ambas caras en formato PDF.
e Fotografia tipo documento, fondo de un solo color, formato JPG. Recuerda que no
es valida una fotografia en la que uses gafas oscuras, gorras o cualquier elemento
gue impida el reconocimiento de la persona. Asimismo, no se aceptan selfies.

Fl UTADEO Formuiario de Inscripcion oci

Documentacion

| Documentacién de la Admisién

En el siguiente formulario podra adjuntar la documentacion de la admision

a0 | Seleccionar archivo [UIOBTITTETEITAETI Y
10) | Seleccionar archivo [UIRTITIVETIR IUETS BV

Cuando termines el proceso, deberas esperar al menos un dia mientras se hace la verificacion de los
documentos que subiste.



rl?l s o)
UTADEO oy

UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO

11. Ingresa nuevamente al portal de servicios. Haz clic aqui.

F' TADEO | servicio de autenticacién

Introduzca su usuario y contrasefa

Usuario: A

Contrasefia % A

INICIAR SESION ‘a X

12. Dirigete al menu de la izquierda e ingresa a la opcion Oferta educacidn continua vy elige
Solicitud de preinscripcion y selecciona:
a. Tipo de estudio: Estudio Propio
b. Campus: Seccional Bogota
c. Estudio: Seleccionar el estudio de acuerdo a lo siguiente:

Chino I y Chino II: Selecciona CHINO BASICO si vas a elegir el horario del sabado.

Selecciona IDIOMA CHINO si vas a elegir el horario de la noche.

Chino Ill y Chino IV: Selecciona CHINO BASICO.
Chino V al VIII: Selecciona IDIOMA CHINO.

FIUTADEO FORTAL DE SERVICIOS EN LINEA OC

2° Admisién
A& Datos Personales
Il Docencia
B Maricula

| Recivos

cadémica

B Ges

1 Oferta educacion continua

Solicitud de preinscripcion

Consultar preinscri

Solicitud de preinscripcion a un estudio

Qué quieres estudia

Tipo de estudio | Estudio Propio

*Campus |Seccional Bogoté v

*Estudio [DIOMA CHINO 202425 ¥]

Al solicitar |a preinscripeién, estés aceptande los téminos y condiciones legales

Accedera automatricula



https://autenticacionsiaoam.utadeo.edu.co/oam/server/obrareq.cgi?encquery%3DFom%2BpsBDWR8DistQ42n2twEMDnvWJDlIVzeNBYEMbSN%2B4TjqLbCQ4DLNRRKfWdseMiVYKRR8CWCbRvMfa7WSpa6TDyhxBRRb1hrTp32F%2Bof4p%2BUivx%2FOYi43g5L9MwNX3D36uzVE%2Bu59t%2B8NXPxlrRfGqHExkiTjp%2FQxZJJ870JUk8t7suZTr0vSXZ7tfwdIvuBeTmdZL7JkE6advhHgveLYPi3v6%2BuaSxbfi8YomfVjgWVeaSlSVDOs%2BCmBhAGDUddupXkDIjSkO0rsPLzI5Rjp99rLmdb0BWDVrtiVanCP5U0VdlLk8iEiCnc21tXDVtKvqM4ETf6%2F1yzlmTHI3pY75EozTr0WQMCnWzqFWY%2B8dvpn4gYz4Cz2jANy0Ngh%20agentid%3DWT_isis%20ver%3D1%20crmethod%3D2%26cksum%3D4904fef7ebef57b7706cca3198bc5e100d283c31&ECID-Context=1.005vXO%5EPX09Fw015zv_AiW0003Fk002eSn%3BkXjE
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13. Luego da clic en Acceder a automatricula y selecciona el nivel y el horario de clase al que te

quieres Inscribir. De acuerdo al grupo que selecciones se muestra a la derecha el horario, y
se da clic en Ver resumen:

'rrr—i-l UTADEQ  wawicun 2024-25 matriculs estusos propos: DM CHID

.
2 3 Volverncio s < ooz )
y Asignaturas seleccionadas ~ ensual v
Lunes Martes Wircales  Jueves Viemes Satado Bomingo
MI PLAN DE ESTUDIOS » < ®
>
FILTRAR ¥ ORDENAR ASIGNATURAS = Q
astacen) [J
Obligataria ~
1
CHING | - BASICO 1 [011067]
2craitos Curse 1
Grupo 1 se i v
" cHino n-shsicon [a11068] o
2eriditos Curso 1
T cHIND I - BASICO NI [011089) O
2creditos Curso 1 e s
" CHIND IV - INTERMEDIO | [011070] O
2créditos Curso 1
T CHIND V- INTERMEDID 1l [011071) o o st
2eréditos Curso 1
T CHIND VI - INTERMEDIO 11 [011072] O
2eréditos Curso 1

1 I ——

14. A continuacidn, se muestra el valor de la matricula. Selecciona una de las tres opciones que
aparecen en la parte inferior y da clic en Siguiente:

I UTADEO  smicus st as ittt s I

Desgloses econdmicos

$ 1.290.000
matricula

Desglose de los importes de tu matricula @

Precio de asignatura individual $1.280.000
Importe académica $1.280.000
Importe total $1.250.000

¢Qué desea hacer en caso de obtener un saldo positivo a su favor, tras una modificacion

de matricula?
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15. Después da clic en Validar mi horario:

Validacion matricula

$ 1.290.000

Valor total de la matricula

pago y tu horario de clase. ¢Estas segura?

VALIDAR MI HORARIO

& \olver

Al confirmar se grabara tu matricula. Una vez confirmada, podrds descargar e imprimir tu recibo de

16. En la siguiente pantalla podras descargar el recibo de pago o hacer el pago por PSE.

También podras descargar tu horario de clase:

ool
UTADEO

v/

Apreciado (a)

Has finalizada correctamente tu matricula

clic en el botén Pago PSE.

Pago PSE
&

CARTA DE PAGO Tu horario
— —

Salir de la matricula 3

() Paralaimpresion de tu recibo selecciona la opcion Recibos/Mis Recibos o para el pago la opcion "Recibos/Gestién
Recibos y Pagos Online” desde el Portal de Servicios. O si lo prefieres puedes realizar el pago en este momento dando



